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1. Definicijas un skaidrojumi.

“ALOJA — STARKELSEN” SIA, turpmak teksta — Aloja Starkelsen, ir
butiski  nodro§inat  nepartrauktu  informacijas  (tai  skaita,
komercnoslépuma un personas datu) konfidencialitati, integritati un
kontrol&tu pieejamibu.

1.1. Konfidenciala informacija ir jebkura informacija, kas saistita ar Aloja Starkelsen un
tas darbibu, darbibas metodém un veidu, tai skaita, tirdzniecibu, razo$anu, kas citu
starpa ietver arT personas datus un komercnoslépumu, turpmak teksta kopa —
Konfidenciala informacija.

1.2. Aloja Starkelsen komercnoslépums ir visa informacija vai dati, kas attiecas uz Aloja
Starkelsen uznéméjdarbibu (neatkarigi no tas formas - vai ta ir mutiska vai rakstveida
forma), tai skaita, par ta procesiem, planiem, nodomiem, parvaldi, saimniecisko
stavokli, strat€giju, receptém, razoSanu, tas metodém, informaciju par produktiem, to
sastavu, dizaina tiesibam, darba samaksu, precu vai pakalpojumu cenu, razos$anas
izmaksam, tirdzniecibas noslépumiem, iekartam, programmatiiru, programmu
kodiem, specifikacijam, tirgus iesp&jam, klientiem un biznesa partneriem, dokumenti,
kas saistiti ar kvalitates vadibu, iznemot informaciju, kura ir publiski pieejama. Lai
novéstu Saubas, preciz€am, ka par Konfidencialu informaciju nav uzskatama
informacija un dati, kas ieklaujami uznémuma parskatos, bet visa pargja uznémuma
gramatvediba eso$a informacija uzskatama par Konfidencialu informaciju un ir
pieejama vienigi Aloja Starkelsen darbiniekiem tieSo pienakumu veiksanali, revizijam,
nodoklu administracijai nodoklu aprékinasanas pareizibas parbaudei, ka ari citam
institlicijam tiesibu aktos paredzetajos gadijumos.

1.3. Lai nodrosinatu Konfidencialas informacijas aizsardzibu (tai skaita, komercnoslépuma
un personas datu aizsardzibu), Aloja Starkelsen ar So konfidencialitates politiku
nosaka prasibas Konfidencialas informacijas apstradei un aizsardzibai, kuras jaievero
ikvienam, kura riciba tiesi vai netiesi ir nonakusi $ada informacija.

1.4. ST konfidencialitates politika ir attiecinama un saisto$a ikvienam, kura riciba ir

nonakusi Konfidenciala informacija, tai skaitd, darbiniekiem, praktikantiem,
uznémejiem, apakSuznéméjiem, klientiem, sadarbibas partneriem, jebkurai fiziskai vai
juridiskai personai, turpmak teksta — Informacijas lietotajs.
Informacijas lietotajs ir atbildigs par Konfidencialas informacijas iegiiSanu, apstradi,
nodoSanu tikai tiesiska un pamatota veida, ieveérojot piemérojamo normativo aktu
prasibas, tai skaita, attieciba uz komercnoslépuma ievéroSanu un personas datu
apstradi.

2. Visparigie noteikumi.
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2.1. Sis politikas mérkis un darbibas joma attiecas uz Aloja Starkelsen Konfidencialu
informaciju un pasakumiem, kas veicami, lai nodroSinatu S$adas informacijas
aizsardzibu.

2.2. Ar So konfidencialitates politiku ir aizliegts izpaust Konfidencialu informaciju
jebkurai personai bez tiesiska pamata. So politiku pieméro, lai atturétu no
Konfidencialas informacijas prettiesiskas iegtiSanas, izmantoSanas un izpauSanas.
Politikas mérkis nav ierobezot varda un informacijas brivibu, privato un gimenes dzivi,
tiesibas uz personas datu aizsardzibu, bet aizsargat uznémuma intereses.

2.3. Konfidencialas informacijas aizsardziba neattiecas uz gadijumiem, kuros
komercnoslépuma izpausana kalpo sabiedribas interesém saskana ar piem&rojamiem
Latvijas Republikas normativajiem aktiem un tajos noteiktajas robezas, tomer jebkura
gadijuma Konfidenciala informacija ir uzskatama par ierobeZotas pieejamibas
informaciju.

2.4. Komercnoslépuma aizsardziba neattiecas uz publiski pieejamu informaciju, ar
nosacijumu, ja ta ir kluvusi publiski pieejama tiesiska veida.

2.5. TIkvienam, kura riciba nonak Konfidenciala informacija, t.i., Informacijas lietotajam, ir
pienakums ieverot §is politikas noteikumus, tai skaita, pielietot organizatoriskus un
tehniskus pasakumus Konfidencialas informacijas aizsardzibai.

3. Konfidencialas informacijas izpauSanas aizliegums.

3.1. Ikvienam, kura riciba ir nonakusi Konfidenciala informacija, ir pienakums nodroSinat
sadas informacijas aizsardzibu, konfidencialitati, (tai skaita, bet ne tikai nodrosinot, ka
Sada informacija nav pieejama treSajam personam vai darbiniekiem, kuriem tas nav
nepieciesams tieso pienakumu izpildei) un ir aizliegts to izpaust jebkurai personai,
iznemot piemérojamos Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktajos gadijumos.
Mingtais aizliegums citu starpa ietver:

3.1.1. aizliegumu izpaust razosanas tehnologiju procesus;

3.1.2. aizliegumu izpaust produktu pasizmaksas cenas tresajam personam,

3.1.3. aizliegumu izpaust produktu pardosanas cenas tresajam personam, ar kuram nav
noslégts ligums par produkcijas iegadi;

3.1.4. aizliegumu izpaust konkréta klienta liguma par produkcijas iegadi nosacijumus
citiem klientiem;

3.15. aizliegumu izpaust produktu receptiras treSajam personam, ar kuram nav
noslégts ligums par konkrétas receptiiras izstradasanu/iegadi;

3.1.6. aizliegumu izpaust informaciju par klientiem un piegadatajiem,

3.1.7. aizliegumu izpaust uzpemuma stratégijas planus, produkcijas pardosanas
planus, investicijas planus tresSajam personam;

3.1.8. aizliegumu izpaust tresajam personam vai citiem darbiniekiem wuzpémuma
darbinieku jebkada veida atalgojumus, bonusus, premijas, davanas u.c.

3.2. Konfidencialas informacijas izpausanas aizliegums attiecas uz ikvienu, tai skaita, art
darbiniekiem, kuri nedrikst izpaust $adu informaciju arpus Aloja Starkelsen
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uznémuma, iznemot, ja tas nepiecieSams, lai veiktu tieSos darba pienakumus saskana
ar amata aprakstu un Aloja Starkelsen pastav ligumiskas attiecibas ar informacijas
san€meéju vai piemerojamie normativie akti nosaka Sadu izpauSanu, jebkura gadijuma,
ieverojot liguma vai normativaja akta noteiktas robezas. Savukart, Aloja Starkelsen
ietvaros darbinieks citiem darbiniekiem var izpaust informaciju tikai tada apméra un
tikai tiem, kuriem $ada informacija ir nepiecieSama tieso darba pienakumu izpildei.

3.3. Konfidencialu informaciju drikst izpaust tikai ar ieprieks€ju rakstisku Aloja Starkelsen
atlauju, ciktal nav speka esoSa ligumiska saistiba, kuras raksturs jau paredz
informacijas izpausanu. Sada gadijuma informaciju drikst izpaust tikai speka esodu
ligumisko saistibu noteiktaja apmera.

3.4. Jebkada veida Konfidencialas informacijas komunikacija ar masu médijiem iesp&jama
tikai Aloja Starkelsen generaldirektoram vai ta nozimétai personai.

4. Konfidencialas informacijas aizsardzibas noteikumi.

4.1. Informacijas lietotajiem ir pienakums nodro$inat, ka Konfidencialas informacijas
sanémgejs iegist no Informacijas lietotdja $adu informaciju tikai tiesiska veida,
ieverojot §1s politikas prasibas un ir app€mies aizsargat Konfidencialu informaciju un
ieverot §1s politikas noteikumus un prasibas.

4.2. Gadijuma, ja Informacijas lietotdjs ir sadarbibas partneris, kur§ piesaista
apakSuzneéméju saistibu izpild€ un S$adas tiesibas ir ligumiski pieligtas sadarbibas
liguma, tas uznemas pilnu atbildibu par §ada apakSuzneémeéja ricibu ar Konfidencialu
informaciju.

4.3. Gadijuma, ja Informacijas lietotajs ir sadarbibas partneris, tada gadijuma tam ir
janodrosina process, kas dod iesp€ju izsekot un noteikt, kur§ un kad ir piekluvis
Konfidencialai informacijai. Tas attiecas gan uz fizisko piekluvi, gan logisko piekluvi
(caur informacijas sistémam), gan piekluvi dokumentiem papira forma.

4.4. Informacijas lietotdjs nodroSina Konfidencialas informacijas obligato tehnisko
aizsardzibu, kuru isteno ar fiziskiem (piekluves kontrole, apsardze, atbilstoSs
temperatiiras un mitruma rezims dokumentu glabasanai u.c.) un logiskiem
(programmatiira, paroles, SifréSana) aizsardzibas lidzekliem.

4.5. Tkvienam Informacijas lietotajam, tai skaita, darbiniekiem, ir jaievéro citu starpa $adi
praktiski noteikumi:
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45.1. Neizpaust lietotaja konta paroles, drosibas kodus sev pieskirtajam datoram,
plansetei, mobilajam talrunim, e-pastam;

4.5.2. neizpaust lietotaja konta paroles, drosibas kodus gramatvedibas programmai
u.c. uznemuma datu bazem, programmams;

45.3. neizpaust e-vides lietotaja konta paroles, drosibas kodus (internetveikali
kancelejas precéem, elektronikas precém, rezerves dalam, transporta
pasitijumiem utt.);

4.5.4. neizpaust pieejas kodus ieejas durvim,

4.5.5. neizpaust uznémuma teritorialo planojumu;

4.5.6. atstat savu darba vietu tiru un kartigu, datoram jabiit izslegtam, dokumentiem
jabiit noglabdties drosa, aizslégta vieta.

4.5.7. aizliegts kopét darba dokumentus privatos datu neséjos un ierices,

4.5.8. aizliegts izmantot privatos datu neséjus darba iericés;

4.5.9. aizliegts nepamatoti nosiitit darba dokumentus, izmantojot elektroniskos sazinas
lidzeklus;

4.5.10. aizliegts bez vajadzibas pavairot uznémuma dokumentus un tos nodot tresajam
personam;

4.5.11. izmantot uznémuma elektroniskas iekartas tikai darba vajadzibam,

4.5.12. aizliegts uzstadit uz elektroniskajam iericem nesaskanotu programmatiiru.

4.6. Gadijuma, kad Informacijas lietotajs ir juridiska persona, tam ir pienakums nodrosinat,
lai ta darbinieki, uznémgeji ievero §1s politikas, tai skaita, 4.5. punkta apakSpunktu,
noteikumus ricibai ar Konfidencialu informaciju.

4.7. Saja politika noteiktie pienakumi, prasibas un noteikumi ir jaievéro neierobezotu laika
periodu, tas ir, gan darba tiesisko attiecibu laika, gan ari p&c ta, ka ari sadarbibas laika,
ka arT péc jebkuras sadarbibas izbeigSanas.

4.8. Informacijas lietotajam ir pienakums nekavgjoties izdz€st un/vai iznicinat jebkuru
Konfidencialu informaciju jebkura tas forma péc tam, kad ir zudis tiesiskais pamats
but Sadai informacija Informacijas lietotdja riciba, piemeram, pec sadarbibas
izbeigSanas sadarbibas ietvaros sanemta informacija ir jaiznicina, kad zudis tiesisks
pamats tas apstradei.

4.9. Papildus augstak min&tajam, Informacijas lietotajam ir pienakums nodro$inat drosu
Konfidencialas informacijas glabaSanu, aizsardzibas noteikumu ieveroSanas
pasakumus, €ku un telpu, kuras atrodas Konfidenciala informacija, ieejas durvju
pieejas kodu biezu nomainu, uzng€muma &ku un teritorijas uzraudzibu darba laika un
arpus noteikta darba laika.

5. Citi noteikumi.
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5.1. ST Konfidencialitates politika ir speka no tas apstiprinasanas dienas.

5.2. Aloja Starkelsen ir tiesibas vienpusgji mainit So politiku, par to informgjot
Informacijas lietotajus vismaz 10 (desmit) darba dienas ieprieks ar pazinojumu majas
lapa, izp€muma karta var tikt piemérots 1saks inform&Sanas periods gadijuma, ja
izmainas Saja politika ir saistitas ar piemérojamiem normativajiem aktiem vai to
grozijumiem.

6. Kur iespéjams iepazities ar aktualo Konfidencialitates politiku?

Aktuala §1s konfidencialitates politika redakcija ir pieejama Aloja Starkelsen majas
lapa: https://www.aloja-starkelsen.lv/

7. Ka ar mums sazinaties?
Jautajumu gadijuma par So politiku un tas piemé&roSanu, aicinam sazinaties ar:

»ALOJA-STARKELSEN” SIA
Vienotais reg.nr. (PVN) 40003022419
Joglas iela 2, Ungurpils,

Alojas pagasts,

Alojas novads

Latvija, LV-4064

https://www.aloja-starkelsen.lv/
info.culinar@culinar.lv
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